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1. MESSI NOTIFICATORI 

Il modulo dei messi notificatori permette di gestire una serie di attività che i messi 

giornalmente eseguono come ad esempio le consegne e notifiche.  

 

Ad esempio, il deposito può essere generato da una notifica non consegnata, oppure 

un tipo di documento che per natura giuridica viene naturalmente depositato (esempio 

cartelle esattoriali). 

Si possono creare notifiche e depositi anche dall’elenco dei protocolli oppure da 

scrivania virtuale, che vedremo più avanti. 

 

2. MODULO MESSI COMUNALI 

Il modulo dei Messi Notificatori si trova all’interno della Sezione Albo Pretorio dell’Area 

Amministrativa: 

 

 
 

 

Ai sensi dell’art. 45 del d.lgs. n. 112/1999, il messo notificatore esercita le sue funzioni nei 

Comuni relativamente ai quali è stata effettuata la nomina e non può farsi rappresentare 

né sostituire nell’esercizio delle proprie funzioni. 

Il messo notificatore riveste nell’esercizio delle sue funzioni la qualità di pubblico 

ufficiale. 

Ad ogni messo notificatore è attribuito un codice d’identificazione, che questi deve avere 

cura di riportare sulle relate di notifica e sulle comunicazioni di rito.  

Il messo notificatore esegue la notifica mediante consegna dell'atto nelle mani del 

destinatario, presso l'indirizzo di domicilio fiscale ovvero, in qualsiasi luogo, purché 

all'interno dei Comuni compresi negli ambiti di competenza dello stesso messo 
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Entrando quindi nel Menù Messi Comunali si accederà alla possibilità di accedere alle 

modalità di notifica e alle procedure di consegna: 

 

 
 

3. CREAZIONE NOTIFICA 

Per la creazione di una nuova notifica entrare quindi in Nofitiche: 

 

 

 
 

E cliccare il tasto  e compilare tutti i campi obbligatori: 
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. 
 

Codificare il Tipo Notifica 

Il Tipo Notifica può essere intesa come: 

1. natura notifica (es. Multa del Codice della Strada) 

2. Articolo legge di riferimento 

3. Metodo di Arrivo della Notifica 

4.  

Possono essere codificate nell’apposito menù delle impostazioni 
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Inserendo un nuovo tipo di Notifica dalle Impostazioni è anche possibile configurare il 

diritto di notifica e spese: 

 

 
 

Inoltre, si può associare una categoria documentale per far creare documenti di 

conferma firma ricezione.  
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Infine, può attivare il deposito previsto e pubblicazione all’albo  

 
 

 

4. CREAZIONE NOTIFICA IN DEPOSITO 

Per la creazione di una Notifica in Deposito è possibile crearne una dall’apposito Menù  
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E cliccare il tasto    oppure mettere in deposito una Notifica già creta nel 

Menù Notifiche: 

 

 
 

Specificandone il Motivo: 
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5. CREAZIONE NOTIFICHE DA SCRIVANIA VIRTUALE 

È possibile creare una nuova notifica da un qualsiasi protocollo dalle Operazioni 

Aggiuntive: 

 

 
 

Scegliendo appunto Nuova Notifica Messi, si aprirà la schermata per la creazione: 
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6. CREAZIONE NOTIFICA DA PROTOCOLLO 

È possibile creare una nuova notifica dalla lista dei protocolli scegliendo  

Operazioni → Messi notificatori: 
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7. GESTIONE CONSEGNE 

Consente di selezionare più notifiche dello stesso mittente, gestirle ed inviare un’unica 

comunicazione al mittente. Basterà quindi selezionare le notifiche desiderate: 

 

 
 

Inserire i dati di Consegna attribuendo il ricevente dal tasto di modifica: 

 

 
 

Una volta terminate le fasi cliccando conferma verrà emessa a notifica. 
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8. SOMME DOVUTE PER MITTENTE 

La sezione delle Sommo Dovute per Mittente riepiloga i diritti e le spese per le conse-

gne effettuate.  

Serve quindi per inviare al mittente il riepilogo periodico delle somme da versare. 

Aprendo quindi la Notifica verrà quindi a creare il documento per comunicare tali 

somme: 

 

 
 

Una volta terminata la comunicazione potrà essere inviata: 

 

 


